


Directoare şi Subdirectoare. Microsoft Word: Editare texte & Formatare text
Scopul lucrării: dobândirea abilităţilor necesare editării documentelor în aplicaţia Microsoft Word.
Obiective educaţionale:
După parcurgerea acestei lucrări studenţii vor fi capabili să:
· efectueze diferite operaţii cu foldere: creare folder, ştergere foldere, mutare/copiere, redenumire  (Tema 1);
· să creeze un document iniţial în aplicaţia Microsoft Word (Tema 2);
· să formateze documentele de tip text: formatarea caracterelor, formatarea paragrafelor (Tema 2).

Tema 1
a) Identificaţi partiţia dvs. de pe server:- accesaţi icoana My Computer de pe desktop sau dacă această icoană nu există pe desktop utilizaţi opţiunea: [Start - Computer].
b) Pe partiţia dvs de pe server creaţi următoarele foldere (dosare): Lab01, Lab02, Lab03, Lab04, Lab05, Lab06, Lab07, Lab08, Lab09, Lab10, Lab11, Lab12.
Tema 2
a) Creaţi un document Word în folderul Lab02, în care să introduceţi cu diacritice textul încadrat, de mai jos: 
[image: ]
b) [bookmark: _GoBack]Formataţi textul introdus, astfel: 
· font caratere: Cambria
· Dimensiuni caractere: pentru titlu: 14, restul textului: 10
· Spaţiul dintre rânduri: 1.5 linii
· Paragraful: 1 cm
· Text document: titlu: centrat, restul textului aliniat simultan la stâmga şi la dreapta 
c) Găsiţi pe Internet şi introduceţi în documentul creat, o imagine sugestivă pentru textul scris.
d) Salvaţi fişierul în folderul Lab02 din partiţia dvs. de pe server, cu denumirea ActeTipizate.doc.
Tema 3 (opţională)
a) Introduceţi şi formataţi următorul text. Salvaţi fişierul în partiţia dvs. de pe server cu denumirea CantralizatorActivitatiSpital.doc.
[image: ]
b) Formatarea textului: Font: Arial; Dimensiuni: 10; Spaţiul între rânduri: 1.5 linii; Paragraful: 1 cm; Textul aliniat simultan la stânga şi la dreapta.
c) Salvaţi fişierul în folderul Lab02 din partiţia dvs. de pe server, cu denumirea Temaoptionala.doc
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Centralizatorul activitatii spitalului

Bolnavii cu plats si cheltuielile pentru medicamete vor fi furnizate de compartimentul de
contabilitate al spitalului.
Indicii de cost sunt urmitorii:

1. Cheltuieli pentru un pat (CP)

2. Cheltuieli pentru un bolnav raportat la cheltuieli spital (CBS,)
3. Cheltuieli pentru un bolnav pe sectie (CBS.)
4.

Cheltuieli pentru o zi de spitalizare (CZ)
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ADEVERINTA PENTRU ASISTENTA MEDICALA DE
URGENTA
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Foloseste unitatilor sanitare in cazurile in care acorda asistents de urgenta personalului muncitor
pentru:

ay) confirmarea diagnosticului

az) confirmarea tratamentului aplicat

a3) confirmarea duratei de spitalizare sau imobilizare obligatorie la domiciliu

4 Se elibereazi de orice medic dar este valabild numai trei zile, ea trebuind a fi confirmati de medicul
curant sau de serviciul spitalicesc care rezolva cazul acut de boals;

4 Se inmaneazi bolnavului sau apartinitorului pentru a fi transmisa medicului de familie sau medicului
din cabinetul medical din serviciul medical de intreprindere sau la care a fost arondata unitatea
(serviciul intreprinderii), in care este incadrat bolnavul, respectiv in vederea eliberarii certificatului

medical pentru incapacitate temporari de munca.




