Instructiuni:

Introducere text:
Selectati celula si introduceti textul
Dupa ce introduceti continutul unei celule, validati acest fapt cu Enter.

Pentru a edita (modifica) continutul unei celule:
dublu click pe celula.

Observatie: Fiecare celula are o “denumire”. O celuld este referita prin denumirea coloanei si liniei pe care se

gaseste: Al (coloana A linia 1), AZ100 (coloana AZ, linia 100).
Spargerea textului din celuld pe doua randuri:

. Date text Date numerice
Introduceti textul:

Date text IDate numla_ric:e

Selectati celula:
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Marirea coloanei intr-un tabel Excel:

Plasati cursorul pe linia de denumiri ale coloanei, pe zona dintre doua coloane
. /
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Trageti de cursor in dreapta.

Observatie: Micsorarea coloanei, marirea sau micsorarea liniei se realizeaza analog.

Schimbarea tipului unei date:



Date Date numerice Date in format

D % d Date text numerice cu zecimale stiintific Data Timp Procent
upa Introducere: text 1 1.1 1E+12 10.12.1969 12:30 0,06
a 2 10000 1E-13 10.dec.69 00:20

Observatie:  textul este aliniat la stanga in celuld, numerele sunt aliniate la dreapta.
Formatul stiintific al unui numar: 1000000000000=1*10" in Excel 1E+12
0,0000000000001=1*10-13 in Excel 1E-13

Marirea sau micsorarea numarului de zecimale afisate:

Selectati 10000 text 1 11 1E+12 10.12.1969 12:30 0,06
a 7 100001 1E-13 10.dec 69 0020 25

Bookl - Microsoft Excel

Meniul Home
it General - *E
=
Sectiunea Number ¢ Center = 5@ o o | %8 5% |Conditional
Formatting =
Butoanele : MNumber
H J

Schimbarea tipului datei:
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Alegeti Long Date

Selectati 00:20
Meniul Home
Sectiunea Number

Lista Custom sau
General

Alegeti More
Number Formats

Alegeti Time

Alegeti formatul cel
mai lung

Microsoft Excel

General

Mo specific format

Number
25547,00

Currency
25.547,00 lei

Accounting
25.547,00 lei

Short Date
10,12.1969

Long Date
10 decembrie 1969

Time
00:00:00

wlicrosoft Excel

o 5k

A

i
i

i

i

%o

Y%
2

10

ABC

I

Mo specific format

Number
0,52

‘Currency
0,52 lei

Accounting
0,52 lei

Short Date
00.01.1900

Long Date
0 ianuarie 1900

Time
12:30:00

Percentage
52,08%

Fraction
172

Scientific
5,21E01

Text
0,520833333

Maore Mumber Formats...

F B
Farmat Cells m

Number | Alignment | Font | Border | Fil | Protection

Category:
General & | Sample
Number 12:30:00 PM
Currency
Accounting Type:
abe *13:30:55 ~
I e
Percentage '
Fraction
Scientific
Text
Spedial
Custom
Locale (location):
Romanian |E|

Time formats display date and time serial numbers as date values. Time formats that begin with an
asterisk {*) respond to changes in regional date and time settings that are specified for the operating
system. Formats without an asterisk are not affected by operating system settings.

[ o || cancel |




Microsoft Excel
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General

Selectatl 0'06 i‘gg No specific format
Number
. 12 oo
Meniul Home ey
0,06 lei
Sectiunea Number B Accounting
Short Date
Lista Custom sau E 00.01.1300
Long Date
General EI 0 ianuarie 1900

Time
Alegeti Percentage o1z5:24
Percentage
6,00%

Fraction
0

Rezultat:
Date text Date. Date nu!'nerice Date .i.n f.ormat Data Timp Procent
numerice cu zecimale stiintific
text 1 11 1E+12 10.12.1969 12:30:001 6.00%
a 2 10000,00 1E-13 10 decembrie 1969 12.20.00 AM  2500,00%
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Problema 3.

Cum construim o formula:



n Excel avem urmétorii operatori aritmetici:

pentru adunare +

pentru scadere —

pentru inmultire *

pentru impartire /

pentru ridicare la putere *
pentru procent %

1 In Excel o formula incepe intotdeauna cu =

11 Nu se folosesc { } si [ ] in scrierea formulelor. Se folosesc numai paranteze rotunde ( ).

Observatie: daca modificam valorile introduse formulele calculate se vor actualiza corespunzator.

Calcularea TAM = TAD+1/3*(TAS-TAD) in coloana H

Presupunem c& TAS este introdus in coloana F si TAD este introdus in coloana G. in celula H4 introduceti
urmadtoarea formuld: =G4+1/3*(F4-G4)

G2, F2 sunt referinte relative

Operatia de completare automata a coloanei cu formula introdusa in prima celula:

Metoda 1: Selectati domeniul de la H4 la H32
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Sau Metoda 2

Selectati celula H4
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H4 - fr | =G4-1/3*(F4-G4)
A B c D (£ F G H I ]
1 |Costul spitalizarii pe zi ROM 300
2
Varsta | Obezitate | Fumator | "SEMHE [ ra TAD Glicemia | DUrta
Gen (/M) czitate | FUMAROT | o diaca/ TAM (mmHg) \CEMIa | pitalizarii
{ani) (da/nu) (da/nu) . (mmHg) (mmHg) {mg/dl) .
3 min (zile)
4 |F 75| nu da EH 30| 60 [=Tr—150) 4
5 |F 79]nu nu 51 100 60| 1 1210 7
6 |F 65]nu da 82 £ 60| 170) 13

Trageti de patratelul situat in dreapta jos pe conturul celulei H4 in jos pana la celula H32




Clipboard Font Alignment Humber

Rezultat

EXP v (" X « f| =632-1/3%(F32-G32)
A B c D E F G H I ] K
Domeniul selectat se va completa 28 M 39|nu da 93 110 70) 56,66666667 122 4
o A 29 M 22|nu da 74 110} 70| 56,66666667 192 12
cu formula calculata in celula H4. 30 M 58] da nu &8 110| 70) 56,66666667 89 10)
31 M Salda da 73 110} 70| 56,66666667 191 13
. - . 32 M 51|da da 70 110] 80  =Ga2-1/3%F32-G37) | 185 3
Referinta relativa G4 va varia de =
la G42 la G32. “

Calcularea costului spitalizarii:

ruriL Allgrimerni Humoer ey
- K x| =K4*SESL
C D B F G H 1 J K L
zi 300 lei
i . Frecventa § ., Durata Costul
Introd Uceti fOI’mu|a: I=E|| RO cardiacd/ TAS TAD TAM (mmHg) PP T spitalizarii | spitalizarii
(da/nu) (da/nu) min {(mmHg) | (mmHg) (mg/dl) (zile) (RON)
slnu da 92 90 60 50,00 160 4':|<4’$E$1
Slnu nu 61 100 60 46,67 210 7
5|nu da 82 S0 60| 50,00 170 13
7nu nu 100| S0 60| 50,00 71 3
1|nu da 83 170 70 36,67 160 10|
Slnu nu TDI 110 70 56,67 72 3

Utilizati Fill down pentru completarea intregii coloane.
SES1 este o referinta fixa.
Utilizarea functiei SUM

In celula L33 introduceti urmatoarea formula :

28 M 39| nu da 93 110 70 56,67 122 4| 1.200 lei

29 M 22|nu da 74 110 70 56,67 192 12| 3.600 lei

30 ™M 58|da nu a8 110 70 56,67 89 10| 3.000 lei

31 ™M 59|da da 73 110 70 56,67 191 13] 3.900 lei

32 |Mm 51i|da da 70 110 30 70,00/ 185 g| 2.700 lei

33 |:SUM{L4:L_32}
34

Functia IF:

Functia IF (Intoarce o valoare daca conditia specificatd este adevarata si o alta valoare daca conditia
specificata este falsa.)

=IF(conditie;valoarea_daca_adevarat;valoarea_daca_fals)
sau
=IF(conditie,valoarea_daca_adevarat,valoarea_daca_fals)

conditie orice valoare sau expresie care poate fi evaluata cu adevarat sau fals. De exemplu 12<40.
Expresia este adevarata daca in 12 avem o valoare mai mica decat 40, altfel este falsa.

valoarea_daca_adevarat este valoarea (rezultatul) intoarsa de functia IF daca conditia este
adevarata. De exemplu “da” sau 1.




valoarea_daca_fals este valoarea (rezultatul) intoarsa de functia IF daca conditia este falsa. De
exemplu “nu” sau 0.

Mai jos prezentam un exemplu pentru:

Daca Trigliceride<135 atunci valoarea este consderata ,,normald”, altfel este considerata ,crescuta”

- K " x| =IF()2<135;"normale”;crescute”)

J K L M M 0 P Q R S T U
)} Trigliceride Hdl-colesterol Colesterol LDL colest: Fumat IMC txt Hipertensiune TG txt HDL txt Colest txt
o 124 64 225 Mu [5IF{J2<135."normale” crescute”)|
i6 380 31 190 Mu | IF(logical_test; [value_if_true]; [value_if_false]) |
5 314 45 284 Mu
13 94 g5 187 Mu
sau
d Fant Allgnment MNumber Styles
- K " fe| =IF(12<135,"normale", crescute”)
] K L {1 M 0 B Q R S T U
D Trigliceride Hdl-colesterol Colesterol LDL colest Fumat IMC txt Hipertensiune TG txt HDL txt Colest txt
0L 124] 64 225 Mu [=IF(J2<135. "normale” crescute”)
36 380 3 180 MNu | IF{logical_test; [value_if_true]; [value_if false]) |
35 34 48 284 Mu

Alte exemple:
=IF(G2="Da";1,0)
Functia AND si functia OR:

Pentru cerinta:

Daca in A2 avem da si in C2 avem 1, atunci se va afisa Da, altfel se va afisa Nu.
Vom avea formula:

=IF(AND(A2="da”;C2=1);"Da”;”Nu”)

Pentru cerinta:
Daca in A2 avem da sau in C2 avem 1, atunci se va afisa Da, altfel se va afisa Nu.

Vom avea formula:
=IF(OR(A2="da”;C2=1);"Da”;"Nu”)

Problema 4.

Fuzionarea mai multor celule:




Selectati celulele dela Al lall
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Formatarea la nivel de litera:

Schimbarea tipului de font:
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Alegeti din lista tipul de font

Schimbarea marimii fontului:
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Meniul Home
Sectiunea Font
Lista:

Alegeti din lista culoarea

Formatarea la nivel de celula:

Formatarea tipului de date dintr-o celuld sau un domeniu de celule:

Alinierea textului in celula:
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Hasurarea celulei:
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Top Border
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All Borders
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Alegeti care dintre hasuri s4 fie Hislde Borders

schimbata, culoarea hasurii, stilul
hasurii

Thick Box Border

Eottom Double Border
Thick Bottom Border
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More Borders...

Colorarea celulei:
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